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RESOLUGAO CEE/CP N. 05, DE 11 DE MAIO DE 2018.

Dispbe sobre a informatizagdo do
processo administrativo, fixando normas
para o estabelecimento do Sistema
ESFERA de Gerenciamento de
Processos online do Conselho Estadual
de Educacgéo do Estado de Goias; e da
outras providéncias.

O CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO DE GOIAS, no exercicio de suas
atribuicbes legais e considerando o disposto na Constituigdo da Republica, em
especial o Artigo 37, a Constituicdo do Estado de Goias, particularmente os Artigos
92 e 161, a Lei N° 9.394/1996, a Lei N° 12.527/2011, as disposi¢des da lei 11.419,
de 19 de dezembro de 2006 e a Lei Complementar Estadual n° 26/1998, sanciona a
seguinte Resolugao:

CAPITULO|

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1° A tramitagdo dos processos de regulagéo, avaliagao e supervisao de
instituicdes do Sistema Educativo do Estado de Goias sera feita em meio eletrdnico,
no Sistema ESFERA, e observara as disposi¢cdes especificas desta normativa, a
legislagdo federal e estadual de processo administrativo e as disposi¢cbées das
Resolugdes emanadas pelo Conselho Estadual de Educagao em vigor, atendendo
aos principios da finalidade, motivagéo, moralidade, interesse publico, economia,
celeridade processual e eficiéncia.

Art. 2° O Sistema Esfera esta estruturado em dois eixos basicos, um
referente ao cadastro das instituicbes e mantenedoras e outro referente ao tramite
processual.

§1° Todas as mantenedoras e instituicbes de ensino deverao efetuar o
cadastro no Sistema ESFERA no prazo de 60 (sessenta) dias Uteis, a partir da data
de sua publicagéo no site do Conselho Estadual de Educagao.

§2° Todas as solicitagbes ao Conselho Estadual de Educagao deverao
tramitar no ambiente do Sistema ESFERA.

§ 3° Somente apbs os 60 (sessenta) dias Uteis destinados ao periodo de
cadastramento é que as instituigbes poderdo solicitar a tramitacdo de processos
online.
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§4° A tramitagdo de processos de 6rgaos de Governo dos Poderes
Executivo, Legislativo e Judiciario, Ministério Publico, entidades de classe e
representativas da sociedade civil se dara, igualmente, no Sistema ESFERA, por
acao do 6rgao interessado ou do proprio Conselho Estadual de Educagao.

§5° As pessoas fisicas, maiores de 18 (dezoito) anos poderéo cadastrar-se
no Sistema ESFERA, atendido o preenchimento dos campos obrigatérios para
cadastro, responsabilizando-se civil e criminalmente pelas informagdes prestadas.

§6° A comunicagéo dos atos se fara prioritariamente por meio eletronico,
com observancia aos requisitos de autenticidade, integridade, validade juridica e
entre outros da Infraestrutura de Chaves Publicas “criptografadas”.

§7° A comunicagao dos atos por meio fisico sera permitida, em carater
excepcional, mediante pedido fundamentado e aprovado pelo Conselho, pelo
periodo improrrogavel de 06 (seis) meses, a contar da data da publicagdo dessa
Resolugao no site do Conselho Estadual de Educagao.

§8° As notificagdes e publicagdes dos atos de tramitac@o dos processos pelo
Sistema ESFERA serdo feitas em meio eletronico, admitindo-se outros meios nos
casos que o Conselho Estadual de Educacao julgar necessarios.

§9° As denuncias andnimas encaminhadas por meio da Ouvidoria ou demais
e-mails do Conselho Estadual de Educagéo, embora passiveis de apuragao, nao
ensejardo abertura de processos no Sistema ESFERA.

§10° As atividades de inspecdo, fiscalizagdo e avaliagdo, quando
necessarias, serdo feitas in loco, quer por integrantes do CEE, por comissdes de
especialistas ou por servidores publicos, devidamente designados.

§11° Os laudos técnicos das Coordenagoes Regionais de Educacéo deverao
ser elaborados diretamente no Sistema Esfera, quando demandados pelo
Conselho.

§12° Os laudos técnicos de responsabilidade das comissdes constituidas
para verificagdes in loco deverao ser elaborados no prazo de 30 (trinta) dias uteis, a
contar da data em que forem demandados pelo Conselho, e serdo preenchidos
diretamente no Sistema Esfera.

DOS PRAZOS PROCESSUAIS

Art. 3° A contagem de prazos observara o ordenamento em vigor, em dias
corridos, excluidos o dia de encaminhamento do pedido e incluido o do vencimento,
levando em consideragdo o horario de disponibilidade do Sistema, que sera
devidamente informado aos usuarios.

Art. 4° A implantagdo de Sistema ESFERA nao implica em qualquer
alteragdo nos prazos e fluxos processuais previstos nas Resolugdes em vigor e 0s
recursos obedecerdo as disposigdes vigentes nas Resolugbes e no Regimento do
Conselho Estadual de Educacéo.
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Art. 5° Os processos fisicos em tramite no Conselho Estadual de Educagao
terao seu curso normal até que cheguem a termo.

Art. 6° O tempo em que o Sistema ESFERA estiver indisponivel ndo sera
contabilizado na contagem dos prazos processuais.

Art. 7° A tramitagdo dos processos no Sistema ESFERA obedecera a ordem
cronolégica do pedido, a nao ser nos casos de diligéncia pendente, de processos
emergenciais, de ordens judiciais ou de apreciagdo urgente requerida por 6rgaos
oficiais, observados os Principios de Impessoalidade e Isonomia.

DO CADASTRO

Art. 8° Cada instituicdo de ensino, publica ou particular devera, no prazo
maximo de 60 (sessenta) dias, encaminhar a este Conselho um e-mail para o
endereco cadastro@cee.go.gov.br, contendo a denominagéo oficial da instituicéo, o
nome, CPF e e-mails de dois procuradores institucionais, que serao os responsaveis
pelo acompanhamento dos processos € atualizagao de dados no Sistema ESFERA.

§1° O rito para substituicao ou exclusdo de procuradores institucionais sera
o mesmo do cadastro, devendo o email em questao indicar com clareza, os dados
para alteragao.

§2° As instituicbes de ensino com filiais, extensdes, campi € Cursos
autorizados fora da sede poderéo indicar e cadastrar 02 (dois) procuradores por
unidade descentralizada. Os nomes dos procuradores institucionais serao
habilitados no Sistema ESFERA e as instrugées para primeiro cadastro serao
encaminhadas pelos emails informados. Os 6rgaos elencados no Art. 2°, § 4, terdo
numero ilimitado de procuradores cadastrados, entretanto a indicagdo dos mesmos
devera ser feita por gestor da estrutura superior diretiva do 6rgao ou entidade.

§3° E de responsabilidade dos procuradores institucionais atualizar os
documentos cadastrais da instituigdo de ensino sempre que houver alteragoes, tais
como em PDIS, PPPs, Regimentos Internos, alvaras, certificados de conformidade,
dentre outros.

Art. 9° Todos os dados e documentos preenchidos ou anexados pelos
procuradores institucionais sao de responsabilidade da mantenedora e da instituicao
de ensino e ficardo armazenados na base de dados do Sistema ESFERA, nao
sendo passiveis de exclusao.

DO TRAMITE DOS PROCESSOS

Art. 10. O procurador institucional escolhera uma ou mais solicitagdes,
anexando em PDF ou outro formato para upload os documentos necessarios a
instrugéo e ao tramite do processo.

Art. 11. Os documentos anexados na solicitagdo passarao por uma junta
revisora para a validagéo dos mesmos. Caso algum documento n3o seja condizente
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com o exigido, a instituigio sera informada. Somente ap6s a validagédo de toda
documentagéo anexada, a solicitagdo sera encaminhada ao protocolo.

§1° Validada a documentagao anexada, a solicitagdo sera encaminhada ao
protocolo onde sera registrada, recebendo um numero de protocolo e
transformando-se em processo.

§2° Solicitagdo n&o instruida corretamente ndo sera transformada em
processo € o pedido sera indeferido por auséncia de documentagao necessaria.

Art. 12. Todo processo sera analisado no Conselho Estadual de Educacao e
ensejara resposta ao requerente via Sistema Esfera.

DOS CONCLUINTES DO ENSINO MEDIO

Art. 13. As unidades escolares publicas ou particulares autorizadas por este
Conselho Estadual de Educagdo para a oferta de Ensino Médio, em quaisquer
modalidades, deveréo alimentar no Sistema ESFERA os dados de todos os alunos
concluintes daquela etapa de ensino, por semestre ou ano letivo, a partir de 2018.

Art. 14. A relagdo de concluintes do Ensino Médio, em quaisquer
modalidades sera disponibilizada para consulta publica no site do Conselho Estadual
de Educagéo na Internet, http://www.cee.go.gov.br

Art. 15. Esta Resolugéo entrara em vigor na data de sua publicacéo no site
do Conselho Estadual de Educagdo de Goias, revogadas as disposigcbes em
contrario.

PRESIDENCIA DO CONSELHO ESTADUAL DE EDUCAGAO DE GOIAS,
em Goiania, aos 11 dias do més de maio de 2018.
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tcés Elias Moreira — Presidente

Flavio Roberto de Castro— Vice-presidente
Ailma Maria de Oliveira
Anténio Cappi
Brandina Fatima Mendonga de Castro
Eduardo de Oliveira Silva
Eduardo Mendes Reed
Elcivan Gongalves Franga
Eliana Maria Franga Carneiro
Glaucia Maria Teodoro Reis
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lara Barreto
léda Leal de Souza
italo de Lima Machado
Jorge de Jesus Bernardo
José Teodoro Coelho
Marcelo Ferreira de Oliveira
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Raph Gomes Alves
Sebastido Donizete de Carvalho
Sebastidao Lazaro Pereira
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